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ALTERADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 095-2010/PR
INSTRUCAO NORMATIVA n° 1-2010/PR

nota: renumerada para o n° 88-2010/PR

Dispde sobre critérios de uso, guarda e
conservacao dos veiculos deste Instituto.

O Presidente do Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de
Goias - IPASGO -, no uso de suas atribui¢des legais,

considerando o disposto no Decreto n° 6.804 de 22 de outubro de 2008, que versa
sobre a gestdo dos veiculos utilizados na administragao direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo;

considerando o que consta nos Memorandos n° 298-2009/GEARP e n°
44-2010/PROJUR, exarados, respectivamente, pela Geréncia Administrativa, Regionais e
Postos e Procuradoria Juridica;

considerando as determinagdes contidas nas normas do Sistema de Gestdo da
Qualidade - SGQ -, resolve editar a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a regulamentacao da utilizagdo dos
veiculos préprios e contratados pelo Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do
Estado de Goias — IPASGO.

Art. 2° O uso dos veiculos oficiais fica sujeito ao fiel cumprimento das normas
estabelecidas na legislacdo de transito vigente, no Decreto n° 6.804 de 22 de outubro de
2008 e nesta Instrugao Normativa.

Art. 3° Para efeito de destinagdo e uso, os veiculos do Instituto sdo classificados
da seguinte forma:

| — veiculos de representacao;

Il — veiculos de prestacao de servigos:
a) comuns;

b) executivos.

Art. 4° Os veiculos oficiais serao utilizados, exclusivamente, nos dias uteis, no
periodo das seis as vinte horas.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo, o
responsavel pela Unidade de Transportes ou, na sua auséncia, a autoridade imediatamente
superior, podera autorizar o uso de veiculos fora do horario fixado no caput, cabendo ao
usuario e ao condutor a responsabilidade pelos excessos verificados.
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Art. 5° O uso de veiculo oficial s6 sera permitido a quem tenha:

| — obrigacdo decorrente de representacdo oficial pela natureza do cargo ou
funcao;

Il — necessidade de se afastar, em razdo do cargo ou fungao, da sede do servigo
respectivo, para fiscalizar, inspecionar, diligenciar, executar ou dirigir trabalhos que exijam o
maximo de aproveitamento de tempo.

Art. 6° Os usuarios e condutores dos veiculos oficiais, obrigatoriamente, deverao
portar a “Ordem de Trafego” quando em servigo.

Paragrafo Unico. Sempre que o veiculo for conduzido para fora da sede, em dias
uteis ou fora do periodo referido no art. 4°, a ordem de trafego que trata o caput devera conter
autorizacao expressa da Diretoria Administrativa e Financeira.

Art. 7° E proibido o uso de veiculo oficial ao servidor publico quando afastado, por
qualquer motivo, do exercicio de sua funcgao.

Art. 8° Os veiculos oficiais poderao ser utilizados para transportar bens e conduzir
colaboradores do IPASGO, exclusivamente quando em execucado de servigo publico e em
razao de seu exercicio.

Art. 9° Fica vedada a utilizagdo de veiculos para entrega de correspondéncia, a
qual devera ser feita mediante a contratagdo dos servicos da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos ou por meio do uso de motonetas, motocicletas, bicicletas e similares.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica nos casos de natureza
urgente do servigo ou a vista das caracteristicas especiais que envolvem as atividades a
serem desenvolvidas, hipotese em que devera haver prévia e expressa autorizacdo da
Geréncia Administrativa, Regionais e Postos.

Art. 10. O condutor de veiculo oficial ndo podera, sob qualquer pretexto, afastar-se
do mesmo enquanto ndo estiver regularmente estacionado e devidamente trancado.

Art. 11. Os veiculos oficiais serdo guardados na garagem no IPASGO, salvo
quando:

| — estiver em percurso de viagem e necessitar pernoitar fora da cidade sede do
Instituto;

Il — em situacdes excepcionais, devidamente autorizadas pelo responsavel da
Unidade de Transporte ou autoridade imediatamente superior, por escrito, em local
apropriado e seguro.

Art. 12. Os veiculos oficiais serao conduzidos por servidor que tenha por atribuicao
especifica desempenhar essa fungao.

Paragrafo unico. O responsavel pela condugao de veiculo oficial ndo podera ceder
sua direcao a terceiros.
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Art. 13. O Presidente do Instituto, obedecidas as exigéncias legais de habilitagao,
podera, a qualquer tempo, autorizar servidor publico, ndo ocupante de cargo de motorista, a
conduzir veiculo oficial.

§ 1° A autorizacao de que trata o caput ndo podera exceder a 180 (cento e oitenta)
dias, devendo ser exibida sempre que solicitada por quem de direito.

§ 2° A autorizagéo aludida neste artigo podera ser cancelada, a qualquer tempo,
pelo Presidente do Instituto ou a pedido do servidor.

Art. 14. E proibida a circulacdo de veiculos oficiais que ndo atendam aos requisitos
de seguranga, que nao disponham dos equipamentos obrigatdrios e que ndo estejam em
perfeito estado de funcionamento.

Art. 15. O condutor sera responsavel pelo veiculo, inclusive pelos acessorios e
sobressalentes, desde o momento em que receba a chave até a devolucdo da mesma ao
responsavel pela guarda do veiculo.

§ 1° Ao receber a chave e o impresso “Ordem de Trafego”, o condutor devera
conferir os dados e proceder a uma adequada inspe¢ao no veiculo.

§ 2° Juntamente com a chave do veiculo, o condutor devera devolver ou exibir o
impresso “Ordem de Trafego”, devidamente preenchido e assinado.

Art. 16. Os usuarios de veiculos de prestagcao de servigos, em seus deslocamentos
habituais e eventuais e no cumprimento de suas fungdes, serao atendidos pelo sistema de
rodizio.

Paragrafo unico. Os veiculos do rodizio, salvo casos especiais, deverdo ser
utilizados com lotagdo completa.

Il - Dos veiculos de Prestagao de Servigos

Art. 17. Sao veiculos de Prestacdo de Servigos comum todos os veiculos que néo
estdo classificados como de uso especial, assim entendidos os veiculos de prestacao de
servigos executivos e de representacdo, que tém sua utilizagdo regulamentada no Titulo IlI
desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Os veiculos de prestagao de servigos poderao ser utilizados por
qualquer servidor lotado no IPASGO, desde que a servigo do Instituto, na forma do art. 5°
desta Instrugdo Normativa.

Art. 18. Fica vedada a utilizagcdo dos veiculos de prestagcdao de servigos, por
servidores de qualquer categoria, no transporte da residéncia para o servigo ou vice-versa,
sob pena de responsabilidade do usuario e de quem haja autorizado esse transporte.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica aos casos de emergéncia,
devidamente justificados e comprovados, e mediante prévia e expressa autorizagdo do
responsavel pela Unidade de Transporte.
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Art. 19. E vedado o transporte, nos veiculos oficiais de prestacdo de servigos, de
familiares ou pessoas estranhas ao servigo, exceto na presenga do usuario e em razao das
necessidades do servigo publico.

lll - Dos veiculos de Prestacao de Servicos Executivos e de Representagao

Art. 20. O veiculo de representagcao somente podera ser utilizado pelo Presidente
do Instituto ou por servidor com autorizagao expressa da Presidéncia do Instituto.

Art. 21 Os veiculos de prestacdo de servicos executivos destinam-se ao uso do
chefe de gabinete e diretores do Instituto, exclusivamente quando em execugao de servigo
publico e em raz&o de seu exercicio.

Art. 22. Os veiculos de prestacdo de servicos executivos serao utilizados,
exclusivamente nos dias uteis, no periodo das seis as vinte horas.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo
expressa em “Ordem de Trafego” ou autorizagao para realizagao de viagem pela Presidéncia
do Instituto, o veiculo podera circular fora das condi¢cdes estabelecidas pelo caput, cabendo
ao condutor e ao usuario a responsabilidade pelos excessos cometidos.

Art. 23. Os veiculos de Representacdo e Prestagdo de Servigos Executivos,
quando realizarem viagem ao interior do Estado com retorno a Goiania apds as vinte e duas
horas, ficardo sob a guarda do condutor de veiculo até o horario de expediente do dia
seguinte.

Art. 24. Os condutores dos veiculos de representacdo e executivos, por terem
horarios de trabalho diferenciados, passardo a assinar o registro de frequéncia na Geréncia
Administrativa, Regionais e Postos.

IV — Das Disposi¢oes Finais

Art. 25. A inobservancia dos preceitos contidos nesta Instrucdo Normativa e
demais normas regulamentares sujeitara o infrator as penalidades previstas na legislacao
aplicavel aos servidores do Estado.

Art. 26. Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia do Ipasgo, em Goiania, aos 25 dias do més de fevereiro
de 2010.

Geraldo Lemos Scarulles
Presidente do IPASGO

Protocolo: 32713 desb
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